
 

MISE A DISPOSITION DE LOCAUX (MADL) 
PROCEDURE et DISPOSITIF – Site Gergovia 

 
 

 

DISPOSITIF 
 
Un dispositif de mise à disposition de locaux (MADL) est obligatoire dans les cas suivants : 
 
- pour toute demande d’une association étudiante ou d’un organisme souhaitant organiser une activité non 

pédagogique mais ayant un lien avec les formations de l’UFR LCSH, 
- pour toute activité prévue en dehors des horaires d’ouverture du site. 

 
En période de cours, le site est ouvert du lundi au vendredi de 7h30 à 20h, fermé le week-end. 
Hors période de cours, le site fonctionne en horaires réduits. 
Les MADL sont possibles hors sessions d’examens, hors vacances universitaires et périodes de fermeture de l’UCA. 
 

DELAIS –  PROCEDURE - AUTORISATION 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Demande de MADL à adresser 

au Service Gestion Pédagogique 

Gestion des locaux de l’UFR LCSH 

à madl.lcsh@uca.fr 

 au moins 15 jours ouvrables 
avant la date de l’évènement 

 au minimum 3 mois avant le début 
d’une manifestation de grande ampleur 

(congrès, festival, concert…) 

L’évènement peut : 
- nécessiter une utilisation inhabituelle des 

locaux ou des extérieurs 
- présenter des risques particuliers 

(affluence, aménagements, matériel, 
sonorisation forte, nuisances diverses…) 

- nécessiter l’obtention d’autorisations 
(Mairie, Service Départemental d’Incendie 
et de Secours, …) et la sollicitation de 
services de l’université. 

Demande soumise pour avis 
au Service Prévention des Risques : 

- Agent de sécurité incendie sur site 
- Selon les cas, au responsable de la sûreté 

Demande soumise pour décision 
à la Doyenne-Directrice, 

responsable unique de sécurité. 
Elle décide, engageant sa responsabilité, 

d’accorder ou non son autorisation. 

ACCORD 

Si accord, MADL éventuellement formalisée, par une 
convention de mise à disposition de locaux avec ou 
sans coût de location. 
 
Dans tous les cas, la gratuité peut s’appliquer à la 
redevance liée aux locaux. Elle ne concerne pas les 
prestations annexes (gardiennage si en dehors des 
horaires d’ouverture, ménage, …). 

REFUS 

OU 

Remplir et joindre annexe descriptive 
si demandée 

SERVICE GESTION PEDAGOGIQUE 

Gestion des locaux 

mailto:madl.lcsh@uca.fr

